
वįरʿ मǷल िवȅ Ůबɀक/जयपुर कायाŊलय के अिधकाįरयो ंके बीच कायŊ का िवतरण  

 संदभŊः  - इस कायाŊलय के पूवŊ नोट संƥा जेपी/Ůशासन/राजपिũत/56/2025-26 िदनांक 26.06.2025  

वįरʿ मǷल िवȅ Ůबɀकः  

1. नीित, सामŤी, ˕ानांतरण/पदोɄित, यूिनयन मामले आिद सिहत समŤ Ůशासन।  
2. राजˢ, पंूजी और जमा  के अंतगŊत आने वाले सभी िवȅ Ůˑाव और अनुमान व इंडŐट म. िव. Ů. और 

स.म.िव.Ů के माȯम से Ůˑुत िकए जाए।  
3. ˕ापना िवȅ  
4. राजˢ, पंूजी और जमा कायŘ के सभी वेįरएशन मामले  
5. डीआरएम, मुƥालय, अɊ यूिनट, अɊ सरकारी सं˕ानो ंएवं रेलवे बोडŊ  आिद से महȕपूणŊ पũाचार  
6. नामांकन के अनुसार िनिवदा सिमित 

 
 मǷल िवȅ Ůबɀकः   

1. ːॉक सȑापन अनुभाग िजसमŐ ː ॉक शीट बंद करने के िलए संबंिधत कायŊकारी के साथ मािसक, ũैमािसक 
बैठक आयोिजत करना शािमल है। 

2. बी.आर./डी.आर. अनुभाग 
3. कराधान मामलो ंसिहत ʩय अनुभाग व लेखांकन सुधार । 
4. पेपर िसƐोįरटीज 
5. क̱ɗूटरीकरण कायŊ। 
6. नामांकन के अनुसार िनिवदा सिमित। 
7. सीिनयर डीएफएम या उǄ अिधकाįरयो ंȪारा सौपंा गया कोई अɊ कायŊ। 

सहायक मǷल िवȅ Ůबɀक- Ůथम (ŵी मुकेश सरन सहाय) :  

1. Ůशासन और सामाɊ अनुभाग िजसमŐ लेखा से संबंिधत आरटीआई मामले शािमल हœ (लेखा िवभाग के वेतन/ 
अनुपूरक िबलो ंको छोड़कर) व दƗता अनुभाग | 

2. ˕ापना िवȅ सिहत ˕ापना मामले सीिनयर डीएफएम के समƗ रखे जाएंगे।  
3. अनौपचाįरक बैठकŐ  आयोिजत करने सिहत यूिनयन के मामले।  
4. पीएफ और एनपीएस अनुभाग।  
5. िवȅ-संचार आय Ůˑाव, िचिकȖा ŮितपूितŊ।  
6. नामांकन के अनुसार िनिवदा सिमित। 
7. वįरʿ डी.एफ.एम. या उǄ अिधकाįरयो ंȪारा सौपंा गया कोई अɊ कायŊ। 

 

सहायक मǷल िवȅ Ůबɀक-िȪतीय (ŵी ओ.पी. मीना): 

1. सीिनयर एसओ/एफ-II से संबंिधत सभी िवȅ Ůˑाव, अनुमान और िभɄता आिद सीिनयर डीएफएम के 
समƗ रखे जाएंगे।  

2. सीिनयर एसओ/एफ-II से संबंिधत एएसी/इंडŐट और िवȅ Ůˑाव, अनुमान, बदलाव आिद की िविभɄ 
ɘेटफामŘ पर जांच की जाएगी, जहां भी आवʴक हो और जैसा िक ऊपर उʟेख िकया गया है, आंतįरक 
नोिटंग फ़ाइल पर सीिनयर डीएफएम Ȫारा अनुमोिदत िकया जाएगा।  

3. िवȅ अनुभाग के सभी सीिनयर एसओ के समझौते/पीओ और एलओए की जांच (पूरक समझौतो ंसिहत)।  
4. आरटीआई अनुभाग का काम।  
5. िनपटान और पŐशन संशोधन  
6. नामांकन के अनुसार िनिवदा सिमित।  
7. सीिनयर डीएफएम या उǄ अिधकाįरयो ंȪारा सौपंा गया कोई अɊ कायŊ।  
8. लेखा िवभाग के वेतन/ अनुपूरक िबल। 



 

सहायक मǷल िवȅ Ůबɀक-तृतीय (ŵी राजेश िवजय): 

1. बही और बजट अनुभाग।  
2. नकद और पे 
3. įरकॉडŊ  अनुभाग और अिधŤहण Ůमाण पũ के साथ-साथ įरकॉडŊ  ŝम Ůबंधन।  
4. सीिनयर एसओ/एफ-1 और सीिनयर एसओ/जीएसयू से संबंिधत सभी िवȅ Ůˑाव, अनुमान और बदलाव 

आिद सीिनयर डीएफएम के समƗ रखे जाएंगे।  
5. सीिनयर एसओ/एफ-1 और सीिनयर एसओ/जीएसयू से संबंिधत एएसी/इंडŐट और िवȅ Ůˑाव, अनुमान, 

बदलाव आिद की िविभɄ ɘेटफामŘ पर जांच, जैसा िक आंतįरक नोिटंग फाइल पर सीिनयर डीएफएम 
Ȫारा अनुमोिदत िकया गया हो।  

6. लेखा परीƗा और िनरीƗण अनुभाग िजसमŐ संबंिधत कायŊकारी के साथ मािसक, ũैमािसक बैठक आयोिजत 
करना और लेखा परीƗा पैरा को बंद करने के िलए संबंिधत के साथ िũपƗीय बैठकŐ  शािमल हœ।  
 
िलंक ʩव˕ाः   

 अिधकाįरयो ंकी अनुपİ˕ित मे िलंक ʩव˕ा इस Ůकार रहेगी:   

अिधकारी िलंक ʩव˕ा 
वįरʿ मंडल िवȅ Ůबंधक मंडल िवȅ Ůबंधक 

मंडल िवȅ Ůबंधक सहायक मंडल िवȅ Ůबंधक-I 
सहायक मंडल िवȅ Ůबंधक-I सहायक मंडल िवȅ Ůबंधक-II 
सहायक मंडल िवȅ Ůबंधक-II सहायक मंडल िवȅ Ůबंधक-III 
सहायक मंडल िवȅ Ůबंधक-III सहायक मंडल िवȅ Ůबंधक-I 

 
 स.िव. स./आर.सी.टी का Ůभार भी सहायक मǷल िवȅ Ůबɀक-II ही संभालŐगे।  
 मǷल िवȅ Ůबɀक, सहायक मǷल िवȅ Ůबɀक Ůथम , िȪतीय एवं तृतीय:  

 कृपया ई-ऑिफस पũो ंऔर फाइलो,ं सरकारी मेल, आईआरडɲूसीएमएस, आईआर-
आरबीसीएस, आईएमएमआईएस यूडीएम, एचआरएमएस, आईआरपीएसएम आिद पोटŊलो ंकी 
िनयिमत जांच करना सुिनिʮत करŐ ।  

 यह संशोिधत कतŊʩ सूची 22.08.2025 से Ůभावी होगी। 
(जेपी/Ůशासन/राजपिũत/56/2025-26 िदनांक 22.08.2025) 

            

 

        वįरʿ मंडल िवȅ Ůबɀक /जयपुर  

 

 

Ůितिलिप: उप िवȅ सलाहकार एवं मुƥ लेखा अिधकारी (जी)/उ.प.रे./मु. 

               जयपुर मंडल के सभी शाखा Ůबंधक 

               मं.िव.Ů., स.मं.िव.Ů.-I, स.मं.िव.Ů -II, स.मं.िव.Ů -III 

               सभी व.अ.अ./लेखा/जयपुर मंडल  

 



         नोट 

 

िवषय:- जयपुर मंडल के िवᱫ सद᭭य के िनिवदा सिमित नामांकन के संबंध मᱶ। 

                                                                ***** 

उपरोᲦ िवषय के संदभᭅ मᱶ जयपुर मंडल के िवᱫ सद᭭य का िनिवदा सिमित नामांकन 
िन᳜ानुसार ह ै(ᮧभािवत ितिथ- 22.08.2025)- 

िनिवदा सिमित नामाकंन 
           ˋेल                 अिधकारी                 िवभाग  

    वᳯर᳧ वेतनमान                मं.िव.Ů./जयपुर       सभी िवभाग  

 
    
    किन᳧ वेतनमान 

               स.मं.िव.Ů.-I इंजीिनयᳳरंग एवं इलेि᭍ᮝकल 

               स.मं.िव.Ů.-II इंजीिनयᳳरंग, इलेि᭍ᮝकल और 
वािणि᭔यक के अलावा  

               स.मं.िव.Ů.-III वािणि᭔यक 
 

(फ़ाइल सं᭎या जेपी/एडीएम./ राजपिᮢत /56/2025-26 ᳰदनांक 22.08.2025) 

         
                  व.मं.िव.Ů./जयपुर  

 

Ůितिलिप:  मं.रे.Ů./जेपी, अ.मं.रे.Ů.(पįर.)/अ.मं.रे.Ů.(इ̢ůा.)  

                उप िव.स. एवं मु.ल.ेअ.(सा.)/उ.प.रे./मु᭎यालय 

      सभी शाखा अिधकारी/जयपुर मंडल  

      मं.िव.Ů./जयपुर , स.मं.िव.Ů.-I, स.मं.िव.Ů.-II, स.मं.िव.Ů.-III 

 

 

 

 

 

 

 


